
VENTANILLA ÚNICA DEL IMPORTADOR



TEMAS A TRATAR:
1.Carpeta Documental.
2.Pre-Declaración de Importación.
3.Orden de Pago
4.Vinculación Pre-Declaración con Declaración de Valor.
5.Firma Digital VUI: 

• Instructivo DECLARACIÓN DE VALOR.
• Instructivo MANDATO AL DESPACHANTE.

6.Vinculación del COD con los despachos de Import y Export.



Carpeta Documental



1.Carpeta Documental

Generar Carpeta Documental



1.Carpeta Documental

Generar Carpeta Documental



1.Carpeta Documental

Generar Carpeta Documental

•

Ejemplo: ABX 58987
El Nro de Referencia es para ayudarlo a encontrar de forma más práctica su Carpeta Documental



1.Carpeta Documental

Generar Carpeta Documental

Al guardar aparece el mensaje de que la Solicitud fue generada.



1.Carpeta Documental

Opciones de Carpeta Documental

• Una vez guardada la solicitud nos mostrará el registro, con opciones como Modificar la Solicitud, 
Documentos, y para visualizar el Mas Datos.



1.Carpeta Documental

Documentos

• Debemos dar clic en el botón Guardar o en el botón de abajo Guardar y Continuar, y posterior a eso 
se genera la opción para adjuntar el documento PDF



1.Carpeta Documental

Adjuntar Documento

• Una vez guardada la solicitud nos mostrará el registro, con opciones como Modificar la 
Solicitud, Documentos, y para visualizar el Mas Datos.



1.Carpeta Documental

Adjuntar Documento



1.Carpeta Documental

Adjuntar Documento

Al adjuntar el archivo nos aparece un mensaje de que fue guardado con éxito, y 
damos clic en “volver” para ir a la página anterior.



1.Carpeta Documental

Publicar Carpeta Documental

Para publicar la carpeta accedemos a la opción de Modificar Solicitud.



1.Carpeta Documental

Publicar Carpeta Documental



1.Carpeta Documental

Observaciones de Carpeta Documental

OBS: Si un documento es adjuntado en partes, cada uno 
deberá tener el mismo número de documento para que 
sean identificados como un único documento.



Pre-Declaración de Importación



2. Pre-Declaración de Importación

Marco Normativo
Resolución N° 56 de fecha 06 de marzo de 2019
Secretaría de Prevención de Lavado de Dinero o Bienes

Conferir una autorización expresa para que se informe a la Dirección
Nacional de Aduanas (DNA), sobre cada transferencia o remesa de
fondos para pagar a un proveedor de mercaderías a ser importadas.



2. Pre-Declaración de Importación

Generar Pre-Declaración

1
2



2. Pre-Declaración de Importación

Generar Pre-Declaración

Datos a cargar:
- Vendedor
- Fecha probable de Arribo
- País del Vendedor
- Tipo Operación (Contado, Crédito).
- Moneda Operación.
- Monto Origen (Monto de la Operación)



2. Pre-Declaración de Importación

Generar Pre-Declaración



2. Pre-Declaración de Importación

Generar Pre-Declaración

Las opciones son: Anular, Modificar Solicitud, Registrar, Documentos, Mercadería y 
el Resumen de datos.



2. Pre-Declaración de Importación

Vincular Documentos

En la opción de “Documentos” se puede vincular una carpeta Documental cargada
previamente en el módulo de “Carpeta documental”.



2. Pre-Declaración de Importación

Vincular Documentos

Se puede filtrar por fecha de publicación de la Carpeta Documental, Nro. De Carpeta o 
Referencia.



2. Pre-Declaración de Importación

Vincular Documentos

Se debe seleccionar la carpeta documental 
que desea vincular y luego “Agregar Ítems 
Seleccionados”. 



2. Pre-Declaración de Importación

Vincular Documentos

Al vincular se mostrarán los documentos 



2. Pre-Declaración de Importación

Mercaderías

Se tiene las siguientes opciones:
• Obtener Partida
• Obtener Partidas Históricas del 

Importador
• Obtener Partidas desde Excel



2. Pre-Declaración de Importación

Mercaderías

Se puede filtrar la partida que desea, en este 
ejemplo el “02”.



2. Pre-Declaración de Importación

Mercaderías

Seleccionamos las partidas que 
deseamos guardar y damos clic en 
“Agregar Ítems seleccionados”.



2. Pre-Declaración de Importación

Mercadería desde Excel



2. Pre-Declaración de Importación

Mercadería desde Excel

Formato excel ejemplo:



2. Pre-Declaración de Importación

Modificar Monto

Monto de la Pre Declaración 



2. Pre-Declaración de Importación

Modificar Monto

Se puede aumentar el monto, Ejemplo de 1.000 a 1.500.



2. Pre-Declaración de Importación

Modificar Monto

Se puede disminuir el monto, Ejemplo de 1.000 a 600.
• Ejemplo: Pre declaración con monto: 1.000, afectado por una orden de 400, el saldo de la pre 

declaración es 600.
• Se podrá disminuir el monto de la pre declaración hasta 600.



2. Pre-Declaración de Importación

Registrar Pre Declaración



2. Pre-Declaración de Importación

Resumen de datos Pre Declaración



Orden de Pago



3. Orden de Pago

Agregar Orden de Pago



3. Orden de Pago

Agregar Orden de Pago

Datos a cargar:
- Nro. Orden de Pago (Generado automáticamente 

por el Sistema)
- Moneda
- Total a Pagar
- Medio de Pago



3. Orden de Pago

Detalle de Orden de Pago

Al generar la Orden de Pago, su estado es “En Curso”



3. Orden de Pago

Detalle de Orden de Pago



3. Orden de Pago

Detalle de Orden de Pago

Formato de Búsqueda: %190500000001790Z%



3. Orden de Pago

Registrar Orden de Pago

Para registrar Una Orden de Pago, la condición es que el saldo debe estar en cero. 
Podrá registrar la Orden de Pago haciendo clic en la opción “Registrar Orden Pago” 



3. Orden de Pago

Registrar Orden de Pago



Vinculación Pre-Declaración con 
Declaración de Valor



4. Vinculación Pre-Declaración con 
Declaración de Valor

Vinculación



4. Vinculación Pre-Declaración con 
Declaración de Valor

Vinculación



4. Vinculación Pre-Declaración con 
Declaración de Valor

Vinculación



4. Vinculación Pre-Declaración con 
Declaración de Valor

Ver Pre-Declaración Vinculada



Firma Digital



5. Firma Digital

Marco Normativo
Ley Nº 4017 “De validez jurídica de la firma electrónica, la firma digital, 
los mensajes de datos y el expediente electrónico”

Decreto Nº 7369 “Por el cual se aprueba el reglamento general de la 
Ley Nº 4017 “de validez jurídica de la firma electrónica, la firma digital, 
los mensajes de datos y el expediente electrónico ”.



5. Firma Digital

Opciones para Firmar

Mandato al Despachante

Declaración de Valor



5. Firma Digital

Generar Documento

Primeramente, hay que generar el documento a firmar



5. Firma Digital

Generar Documento

Una vez generado el documento, aparece la opción para Firmar y Finiquitar.



5. Firma Digital

Proceso de Firmado 



5. Firma Digital

Proceso de Firmado 



5. Firma Digital

Proceso de Firmado 

- OBSERVACIONES

Una vez el token esté conectado, para firmar digitalmente, sólo la primera vez le pedirá que ingrese el PIN. 

(Es decir, solo cuando retira el token y lo conecta nuevamente, le vuelve a solicitar el pin.)



COD - ALADI



6. COD Aladi

Marco Normativo
Resolución DNA N° 1007 de fecha 10 de setiembre de 2020 “Por la cual
se dispone la aplicación del Certificado de Origen Digital, en el marco
de los acuerdos de alcance regional o parcial suscritos ante la Aladi,
aplicables por las administraciones de aduanas competentes de la
República del Paraguay”



6. Vinculación del COD con
despachos de Import y Export.

Verificación de COD



6. Vinculación del COD con
despachos de Import y Export.

www.aduana.gov.py

Verificación de COD



6. Vinculación del COD con
despachos de Import y Export.

Verificación de COD
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Verificación de COD
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Verificación de COD



6. Vinculación del COD con
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Verificación de COD



6. Vinculación del COD con
despachos de Import y Export.

Vinculación de COD
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Vinculación de COD
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Vinculación de COD
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Vinculación de COD
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Vinculación de COD
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Vinculación de COD
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Vinculación de COD
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6. Vinculación del COD con
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Vinculación de COD



6. Vinculación del COD con
despachos de Import y Export.

Vinculación de COD



VUI 2.0













DATOS ÚTILES



Datos Útiles

Pagina VUI



Datos Útiles

Contactos



Datos Útiles

Cantidad de operaciones



Datos Útiles

Operaciones Bancarias



Datos Útiles

Conexiones de Aduanas


